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Vor dem Bewerbungsgespräch – wie bereitest du dich vor

Recherchiere das Unternehmen
Informiere dich gründlich über das Unternehmen:
Angle-Right	Unternehmensgeschichte
Angle-Right	Produkte/Dienstleistung
Angle-Right	Kultur und Arbeitsklima
Angle-Right	Aktuelle Entwicklung
Angle-Right	Unternehmenszahlen 

Nimm dir genügend Zeit dafür, so kannst du bei Fragen 
selbstsicher antworten und mit deinem Wissen über den 
Betrieb punkten.

Bereite dich auf typische Fragen vor
An einem Bewerbungsgespräch werden viele Fragen  
gestellt. Manche sind nicht immer so einfach zu beant- 
worten und werden genau deswegen gestellt.  
Bereite dich auf solche Fragen vor, damit du souverän 
antworten kannst.:

Angle-Right	Was sind deine Stärken?
Angle-Right	Was sind deine Schwächen?
Angle-Right	Warum willst du genau diesen Beruf ausüben?
Angle-Right	Wieso willst du genau bei uns die Lehre machen?

Bereite eigene Fragen vor
Angle-Right	Eigene Fragen kommen immer gut an, es zeigt Interesse.  
	 Überlege dir Fragen schon im Vorhinein. Du kannst dir  
	 diese Fragen auch auf einem Notizblock notieren, den  
	 du mitnehmen kannst.
Angle-Right	Natürlich kannst du während dem Gespräch auch 
	 spontane Fragen stellen. Es gibt keine dummen und  
	 auch nicht zu viele Fragen!

Kleidung und Erscheinung
Angle-Right	Wähle ein passendes Outfit. Lieber ein bisschen zu  
	 formell als zu leger. Also kein Jogginganzug!
Angle-Right	Schau, dass du gepflegt aussiehst und nicht als wärst  
	 du gerade erst aufgestanden.
Angle-Right	Nimm dir etwas zu Schreiben und einen Stift mit,  
	 du kannst auch noch andere Sachen mitnehmen,  
	 wie z.B eine Kopie deiner Bewerbung, es macht einen 
	 vorbereiteten Eindruck.
Angle-Right	Schalte dein Handy aus, bevor das Gespräch beginnt  
	 und lass den Kaugummi weg.
Angle-Right	Sei freundlich, höflich, aufmerksam und natürlich.  
	 Hör gut zu und zeig Interesse.

Logistische Vorbereitung
Angle-Right	 Informiere dich nochmals genau darüber, wo und wann  
	 das Gespräch stattfindet und wie dein Ansprechpartner  
	 heisst.
Angle-Right	Prüfe genau, wie du da hinkommst und nimm dir  
	 genügend Zeit, rechne Stau oder andere unerwartete  
	 Verzögerungen mit ein. Pünktlichkeit ist hier unbedingt  
	 erforderlich, sei lieber 5–10 Minuten zu früh da.

Übung macht den Meister
Angle-Right	Es macht Sinn, das Gespräch mal durchzuspielen.  
	 Es gibt dir gerade vor deinem ersten Gespräch mehr  
	 Sicherheit und nimmt dir ein bisschen die Nervosität.


