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Das Bewerbungsgespräch

Sei pünktlich
Angle-Right	Pünktlich zu sein, hat mit Anstand und Respekt zu  
	 tun, zu spät zu kommen würde keinen guten Eindruck  
	 machen.
Angle-Right	Zu früh zu sein ist aber auch nicht perfekt. Am besten  
	 bist du 5 – 10 min. vor Beginn anwesend.

Begrüssung und Körpersprache
Angle-Right	Sei schon ab der ersten Sekunde bei der Begrüssung  
	 voll dabei. Mit einem festen Händedruck und einem  
	 Lächeln machst du schon von Anfang an einen guten  
	 Eindruck.
Angle-Right	Achte während dem ganzen Gespräch auf deine  
	 Körpersprache, sitz aufrecht, verschränk deine Arme  
	 nicht und sei nicht zu zurückhaltend. Versuche Blick- 
	 kontakt zu halten, jedoch ohne zu starren. 
Angle-Right	Dass du nervös bist, ist ganz normal. Dein Gegenüber  
	 wird das auch wissen und verstehen. Versuch trotzdem,  
	 deine Hände still zu behalten und allgemein ruhig zu  
	 bleiben.
Angle-Right	Lächeln schadet nie, versuch viel zu lachen und schau  
	 nicht zu ernst. 

Zeig Interesse und Höflichkeit 
Angle-Right	Wirke interessiert und stell viele Fragen. Gut ist,  
	 wenn du dir vor dem Gespräch schon Fragen  
	 aufschreibst. Fragen zu stellen ist nie falsch.
Angle-Right	Sei während dem ganzen Gespräch aufmerksam,  
	 höflich und anständig, lass dein gegenüber  
	 ausreden und gib dich sympathisch. 

Selbstbewusst & du selbst sein
Angle-Right	Sei selbstbewusst, aber nicht überheblich.  
	 Du darfst 	deine Talente und Stärken ruhig preisgeben.  
	 Mach Werbung für dich selbst. 
Angle-Right	Du bist, wer du bist. Bleibe während dem ganzen  
	 Gespräch du selbst und ehrlich.

Ende des Gesprächs
Angle-Right	Der Schluss ist genauso wichtig wie der Rest des  
	 Gespräches, lass gegen Ende nicht nach und versuch,  
	 bis zum letzten Kontakt fokussiert zu bleiben.
Angle-Right	Drück für das Gespräch und die Chance deine Dank- 
	 barkeit aus.
Angle-Right	Frag nach, wie die nächsten Schritte aussehen und  
	 wie es weiter geht.


