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Bewerbung 

Zwingend notwendige Dokumente
Die folgenden drei Dokumente sind bei einer  
Bewerbung zwingend notwendig: 

Angle-Right	Bewerbungsschreiben / Motivationsschreiben
Angle-Right	Lebenslauf
Angle-Right	Zeugnisse der Oberstufe

Optionale Dokumente
Füge weitere Dokumente hinzu, um herauszustechen. 
Vielleicht will aber auch der Betrieb, bei welchem du dich 
bewirbst, noch zusätzliche Dokumente.  
Folgende Dokumente kannst du optional zu deiner  
Bewerbung dazulegen: 

Angle-Right	Titelblatt
Angle-Right	Bewertung deiner Schnupperlehren  
	 (Schnupperberichte)
Angle-Right	Ergebnisse von Tests, welche du für die Lehre  
	 gemacht hast
Angle-Right	Berufsbezogene Dokumente
Angle-Right	Zertifikate & Diplome
Angle-Right	Portfolio

Dies sind nur Beispiele, vielleicht hast du noch etwas 
anderes, was du hinzufügen möchtest. Es ist wichtig,  
dass du abklärst, was der Betrieb will. Zum Beispiel für 
einen gestalterischen Beruf würde ein Titelbild sicher  
gut ankommen. Auch wenn du stolz auf eine gewisse 
Leistung bist, pack es in deine Bewerbung, damit  
man es sieht. 

Individualität
Angle-Right	Achte darauf, dass deine Bewerbung individuell ist,  
	 es ist DEINE Bewerbung. Heb dich mit Kleinigkeiten  
	 von Mitbewerbern ab und mach deine Bewerbung  
	 einzigartig – zeig dem Lehrbetrieb, wer du bist.
Angle-Right	Sei du selbst, ehrlich und authentisch.

Vollständigkeit, Ordnung und Sauberkeit
Angle-Right	Achte darauf, dass deine Bewerbung vollständig ist  
	 und nichts fehlt. 
Angle-Right	Achte auf eine gewisse Ordnung und Struktur in deiner  
	 Bewerbung. Die Bewerbung sollte verständlich und  
	 logisch aufgebaut sein.

Umfang 
Angle-Right	 Je nach Menge der Dokumente kann eine Bewerbung  
	 mehr oder weniger umfangreich sein.
Angle-Right	Die Bewerbung sollte zeigen, dass du dir Mühe  
	 gegeben hast. Finde ein gutes Mittelmass zwischen  
	 kurz und lang.

Berücksichtige Details
Angle-Right	Achte darauf, dass du überall das gleiche Design,  
	 gute und klare Layouts und eine saubere Formatierung  
	 anwendest. Achte auf alle kleinen Details und gib  
	 dich nicht zu schnell zufrieden.
Angle-Right	Sind die Schriften und Textgrössen gut lesbar?  
	 Ist die Sprache klar und verständlich?
Angle-Right	Es ist immer gut, deine Bewerbung auch von jemand  
	 anderem noch durchlesen zu lassen. So kann man dir  
	 noch Tipps geben und dich auf allfällige Fehler  
	 hinweisen.

Zu einer guten Bewerbung gehören einwandfreie Dokumente. Hier findest du die wichtigsten Inputs dazu


